
发票票种核定购票人变更操作手册
一、业务概述
纳税人通过电子税务局申请对购票人进行变更。
二、业务前提
1.纳税人对申请的发票需要有对应的税种核定且在有效期内；
2.纳税人办理过CA证书；
3.纳税人没有未完成的发票票种核定流程。
三、功能节点
电子税务局——我要办税——发票使用——发票票种核定购票人
四、操作步骤
纳税人端
登录电子税务局，点击首页菜单栏中“我要办税”中的“发票使用”菜单，点击“发票票种核定”进入办理页面。
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第一步：填写表单
1.维护购票人信息
发票领票人必须是纳税人在“办税人员实名信息采集”模块维护过的已通过实名验证的办税人员。本模块不对人员信息进行编辑，只提供新增和删除功能。
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新增购票人：点击增行按钮，然后点击新增行的购票人列，系统将显示已通过实名验证的办税人员。选中行次后，系统自动带出联系电话及身份证件等信息。
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删除购票人：勾选需要删除的人员行次，点击删行进行删除。
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2.选择经办人：选择纳税人经办人，经办人联系电话将自动带出。如下拉框为空，则需要在“办税人员实名信息采集”模块维护。
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填写完成后，点击“下一步”进入预览提交。
第二步：预览提交
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查看无误后，点击“提交”按钮。
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插入CA证书，输入正确的CA密码，点击[验证]按钮继续操作。
系统将提交申请数据并进行审批。
第三步：完成。
[image: image9.png]ERmERES | iR

SEHAERBIA

T | 1 ERNRENEREEEBETAMIER RS NEEREEEY

EEISHWRISEREND , EEEMNEER !,

IBBITT , BETNSEXS  BRA BHER EKSIIRRHA SR,

sEEEs | | FE || #6





审核通过后，系统提示处理结果为受理通过。至此，本业务完整流程结束。

